OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym na
rzecz Strazy Miejskiej w 2023 roku w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz zwrotow przesylek nie podjetych przez adresata w zakresie:

1) Przesytek listowych zwyktych - nierejestrowanych.
2) Przesyiek listowych poleconych - rejestrowanych.
3) Paczek pocztowych.

Lp. Rodzaj przesytki Szacowana ilos¢

Waga przesyiki przesytek
listowych

w skali 2 m-cy

PRZESYLKI LISTOWE ZWYKLE EKONOMICZNE W OBROCIE KRAJOWYM

1 |Format | do 500 g 140
PRZESYLKI LISTOWE POLECONE EKONOMICZNE W OBROCIE KRAJOWYM
2 |Format | do 500 g 5200
3 [Format Il do 1000 g 10
4 |Format Il do 2000 g 10
5 |Ustuga potwierdzenia odbioru - 5100
6 [Zwroty przesytek do Nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich do 500 g 650
doreczenia — Format |

PRZESYLKI LISTOWE POLECONE PRIORYTETOWE W OBROCIE KRAJOWYM

7 |Format | |  do500g | 10
PACZKI POCZTOWE EKONOMICZNE W OBROCIE KRAJOWYM
8 |Paczka | od2do5kg | 10

1)

2)

3)

llo$¢ podanych przesyitek listowych jest iloscig szacunkowg w zwigzku z tym Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo i mozliwos$¢ wysytania przesytek stosownie do potrzeb. Wysytana wieksza lub mniejsza ilos¢ przesytek
nie moze stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do wysytanej przez
Zamawiajgcego ilosci w zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy jedynie za faktycznie
wystang ilos¢ przesytek.

Format | do 500 g — to przesytka o wymiarach:

1) Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm.
2) Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, diugos¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm.

Format |l do 1000 g — to przesytka o wymiarach:

1) Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm.
2) Maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugos¢ 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.

Format lll do 2000 g to przesytka o wymiarach:

1) Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
2) Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

ZOBOWIAZANIA ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesyice listowej: hazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(wpisywany i podawany w pocztowej ksigzce nadawczej) z okresleniem rodzaju przesytki (zwykta, polecona,
priorytetowa, zwrotne potwierdzenie odbioru) oraz do umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesyiki pieczeci identyfikujgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do umieszczania na opakowaniu przesytki pocztowej oznaczenia wniesienia
optaty za ustuge w postaci odcisku pieczeci o tresci wskazanej i opracowanej przez Wykonawce, ktora
powinna zawiera¢ co najmniej napis: OPLATA POBRANA Umowa z..............coevuennes NF e
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do prowadzenia pocztowej ksigzki nadawczej w dwoéch egzemplarzach
z ktorych oryginat jest przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych za wykonane ustugi,
a kopia stanowi dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania okreslonej ilosci przesytek w ktorej to ksigzce
wpisuje sie wszystkie przesyiki listowe (nierejestrowe i rejestrowe).



4)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek listowych w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie jej bez ubytku i uszkodzenia (zaklejona) do miejsca zgodnie z adresem umieszczonym na
przesyice.

WYMAGANE ZOBOWIAZANIA OD WYKONAWCY

Wykonawca zobowigzany jest do rozpoczecia nadania przesytek objetych przedmiotem zamowienia
w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz nadanych
przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnosé¢ wpiséw w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je
z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru
przesytek od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym
lub ich catkowitym usunieciu przez Zamawiajgcego.

Pokwitowanie od adresatéw zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki Wykonawca bedzie zwracat
Zamawiajgcemu niezwiocznie po doreczeniu przesyiki.

W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca zobowigzany jest do pozostawienia zawiadomienia (awizo)
0 probie doreczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Sposéb
pozostawienia zawiadomienia powinien by¢ precyzyjnie okreslony na potwierdzeniu odbioru lub na przesytce
pocztowej (np. czy zawiadomienie pozostawiono w drzwiach adresata czy w oddawczej skrzynce pocztowej
adresata). Termin odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego
po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie
terminu Wykonawca zobowigzany jest do zwrécenia przesytki Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
nie odebrania jej przez adresata.

Potwierdzenia przyjecia przesytek do wysytki w pocztowej ksigzce nadawczej o ktérej mowa w pkt. 3 -
Zobowigzania Zamawiajgcego muszg by¢ opatrzone pieczecig Wykonawcy odpowiednig dla potwierdzania
czynnosci operatora pocztowego wykonywanych w ramach umowy tgczacej Wykonawce i Zamawiajgcego,
datg dokonania czynno$ci przyjecia oraz podpisem uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca w zakresie realizacji przedmiotu umowy stosowat zabezpieczenia,
organizacje pracy oraz dokumentacje techniczng odpowiadajgcg wymaganiom przepisow witasciwych w
zakresie ochrony danych osobowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza nanoszenia na drukach zwrotnego potwierdzenia odbioru jakichkolwiek zapisow,
poza wymaganymi opisem poszczegoélnych pol.

Wykonawca, w przypadku doreczenia przesyiki innej niz adresat osobie uprawnionej do odbioru przesyiki
(dorosty domownik, sgsiad, ktéry zobowigzat sie do doreczenia, petnomocnik, inna osoba legitymujaca sie
stosownym upowaznieniem) zapewnia odnotowanie tego faktu na zwrotnym potwierdzeniu odbioru, w
bezposrednim sgsiedztwie pola zawierajgcego date i podpis odbiorcy. Zwrotne potwierdzenie odbioru lub
inny dokument trwale z nim potgczony musi zawieraé¢ informacje niezbedne dla procesowego potwierdzenia
prawidtowosci doreczenia: status odbiorcy w stosunku do adresata (np. ,dorosty domownik”, ,petnomocnik”)
oraz jego dane osobowe: imie, nazwisko oraz adres (jesli nie jest domownikiem adresata).

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca posiadt wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej potwierdzajgcy prowadzenie dziatalno$ci na catym terytorium
Rzeczpospolitej Polskie;.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca odbierat od Zamawiajgcego wszystkie przesytki dostarczone
samodzielnie do placowki Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci Swiadczenia ustug w zakresie ich przyjmowania z wykorzystaniem
systemu informatycznego, ktéry automatycznie dopuszcza mozliwos¢ korzystania z internetowej aplikacji
elektronicznej. Aplikacja dokonuje automatycznego przekazywania i odbierania plikow z informacjami o
zarejestrowanych ustugach, komunikujgc sie bezposrednio z placowkg pocztowg wskazang w umowie.

Wymagania dotyczace placéwki pocztowej Wykonawcy.
Placéwka pocztowa Wykonawcy powinna spetnia¢ nastepujgce wymogi:

a) znajdowac sie wewnatrz budynku i musi by¢ oznakowana w sposéb widoczny ,Nazwg” Wykonawcy,

b) musi by¢ czynna co najmniej przez 5 godzin we wszystkie dni robocze za wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy,

¢) umozliwia¢ nadawanie przesytek dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajgcego,

d) w przypadku umiejscowienia placéwki pocztowej w lokalu, w ktérym prowadzona réwniez jest inna
dziatalno$¢ gospodarcza, placowka musi:

¢ byc¢ dodatkowo oznakowana w sposob widoczny ,Nazwg” Wykonawcy,

o profil dziatalno$ci w ktérym bedzie znajdowata sie placéwka pocztowa musi zapewnia¢ bezpieczenstwo
tajemnicy korespondencji i nie moze znajdowac sie w lokalach np. prowadzgcych sprzedaz alkoholu,
wyrobéw tytoniowych, lombardach, sklepach miesnych, rybnych, salonach gier.

e posiada¢ wyodrebnione i oznakowane stanowisko obstugi klienta, zapewniajgce przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z przepisami wiasciwymi dla tego rodzaju dziatalnosci, a w szczegdlnoSci
zapewnienie braku dostepu do przesytek i dotyczgcej ich dokumentacji osobom innym niz uprawnione, a
przesytki i dokumentacja zwigzana z ich przetwarzaniem muszg by¢ zabezpieczona takze przed



zapoznaniem sie z trescig umieszczonych na nich informacji przez osoby nieuprawnione, a w
szczegolnosci przez zapewnienie odpowiednich warunkow przechowywania dokumentacji i przesytek
oraz realizacji procesu ich wydawania i potwierdzania tych czynnosci przez odbiorcow,

e catos¢ procesu zwigzanego z przechowywaniem oraz wydawaniem awizowanych przesytek odbywa sie
rowniez wewnatrz lokalu placowki oddawczej, a Zamawiajgcy w celu zabezpieczenia swoich interesow
wymaga, aby ,Wykonawca” dysponowat co najmniej dwoma placéwkami oddawczymi na terenie miasta
Ptocka.

e ,Zamawiajgcy” ponadto wymaga, aby w przypadku likwidacji, przeniesienia lub uruchomienia placowki
oddawczej na terenie Plocka, ,Wykonawca” poinformowat o tym pisemnie ,Zamawiajgcego” nie pdzniej
niz 7 dnia od momentu zdarzenia, wskazujgc adres zlikwidowanej / przeniesionej /Juruchomionej placowki.

W przypadku braku placowki spetniajgcej ww. wymagania Wykonawca bedzie wilasnym kosztem
i staraniem przyjmowat od Zamawiajgcego korespondencje do nadania oraz dostarczat adresowane do niego
przesytki na jego adres.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, iz po wyborze najkorzystniejszej oferty, a przed podpisaniem
umowy moze dokonaé¢ sprawdzenia placéwki pod wzgledem zgodnosci z ww. opisem i na te
okolicznos¢ zostanie sporzadzony odpowiedni protokét.

9) Ponadto Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca $wiadczyt powierzone mu ustugi na warunkach nie mniej
korzystnych niz okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 roku w sprawie wykonywania ustug powszechnych dla operatora wyznaczonego (tekst
jednolity Dz.U. 2020 poz. 1026).

10) Zamawiajgcy poprzez ustuge pocztowg rozumie ustuge definiowang art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo

pocztowe i podstawg swiadczenia ustug pocztowych na rzecz Zamawiajgcego sg wymagania okreslone art.

14 ustawy Prawo pocztowe.

11) W wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania i wyboru najkorzystniejszej oferty nadawcg przesytek

bedzie Straz Miejska w Ptocku, ktéra wybierze jednego operatora pocztowego i zawrze z tym operatorem

stosowng umowe na Swiadczenie powyzszych ustug.

12) Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 KPA,

art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub ewentualnie innych analogicznych przepiséw, np. art. 165 § 2

Kodeksu postepowania cywilnego, wobec ktérych dla wywotania okreslonych w przepisach skutkéw

wymagane jest posrednictwo operatora wyznaczonego. Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie nadania

przesytek objetych przedmiotem zamowienia posiadaty moc dokumentu urzedowego w rozumieniu art. 17

ustawy prawo pocztowe.

13 Zamawiajgcy dopuszcza zmiane cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa UKE

lub w spos6b dopuszczony przez Prawo pocztowe.

Powyzszy zapis Wykonawca winien uwzgledni¢ w projekcie umowy, ktéry winien by¢ dotgczony do oferty.

14) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia Zamawiajgcemu drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru,

w ilosci niezbednej do realizacji Umowy w ciggu 5 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego dla

przesytek krajowych.

15) Wymagania Zamawiajacego dot. istotnych postanowien projektu umowy oraz regulowania optat za
wykonane ustugi:

a) Wykonawca zobowigzany jest do dotgczenia do oferty projektu umowy w ktérej zawarte bedg nw.
Wymagania Zamawiajgcego:
o okres obowigzywania umowy — czas okreslony od 02 stycznia 2023 roku do ............... 2023 roku,

UWAGA:

Z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego okres obowigzywania umowy uzalezniony bedzie od
posiadanych srodkow finansowych, ktére zostang uwzglednione w budzecie na 2023 rok. Termin
obowigzywania umowy zostanie uzgodniony z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana jako
najkorzystniejsza.

e w zakresie dot. podmiotéw zawierajgcych umowe, zapis po stronie Zamawiajacegqo:
Umowanr ................. zawartadnia ..........cooeiciiiiinn, roku pomiedzy:

Gming - Miasto Plock z siedzibg w Plocku przy Pl. Stary Rynek 1, 09-400 Plock,
NIP 774-31-35-712,

reprezentowang przez Straz Miejska w Plocku z siedzibg przy ul. Otolinskiej 10, 09-407 Ptock,
w imieniu ktorej dziata Konrad Guzanek — Komendant Strazy Miejskiej na podstawie Petnomocnictwa
Nr 198/2021 z dnia 06 lipca 2021 roku, udzielonego przez Prezydenta Miasta Ptocka, zwana w dalszej

tresci umowy ., Zamawiajacym” lub ,,Nadawcg”



http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200001026

b) w zakresie dot. requlowania optat za wykonane ustugi zapisy:

e okresem rozliczeniowym bedzie jeden miesigc kalendarzowy.

e za wykonanie przedmiotu umowy ,Zamawiajgcy’/,Nadawca” bedzie uiszczat optate w formie optaty
z dotu.

¢ Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego.

e naleznosci za wykonane ustugi regulowane bedg w formie przelewu w terminie 21 dni od daty jej
wystawienia na konto wskazane na fakturze.

o Faktury ,Wykonawca/Operator” wystawia wedtug nastepujgcego wzoru:

NABYWCA: Gmina — Miasto Ptock, Pl. Stary Rynek 109-400 Ptock, NIP: 774-31-35-712
ODBIORCA/PLATNIK/ADRESAT: Straz Miejska w Ptocku, ul. Otolinska 10, 09-407 Ptock.

c) W zakresie mechanizmu podzielnej ptatnosci zapisy:

1) ,Zamawiajacy” / ,Nadawca” oswiadcza, ze bedzie realizowat ptatnosci za faktury z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw. split payment. Zaptate w tym systemie uznaje sie za dokonanie
ptatnosci w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury.

2) ,Wykonawca” / ,Operator” oswiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich
fakturach, ktore bedg wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem, dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a
ustawy z 29 sierpnia 1997 roku Prawo Bankowe (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 2324 z p6zn. zm.) prowadzony jest
rachunek VAT oraz, ze rachunek ten znajduje sie w wykazie podmiotéw, o ktérych mowa w art. 96b ustawy
z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 931 z pézn. zm.) tzw. biatej
liscie podatnikow VAT.

3) Jezeli ,Zamawiajgcy” / ,Nadawca” stwierdzi, ze rachunek wskazany przez ,Wykonawce” / ,Operatora” na
fakturze nie spetnia wymogéw okreslonych w ust. 2 niniejszego paragrafu, ,Zamawiajgcy” / ,Nadawca”
wstrzyma sie z dokonaniem zaptaty za realizacje przedmiotu umowy do czasu wskazania innego rachunku
przez ,Wykonawce” / ,Operatora”, kiory bedzie spetniat warunki okreslone w ust. 2. W takim przypadku
~ykonawca” / ,Operator’ zrzeka sie prawa do zgdania odsetek za opdznienie ptatnosci za okres od
pierwszego dnia po uptywie terminu ptatnosci wskazanego w niniejszej umowie do 7-go dnia od daty
powiadomienia ,Zamawiajgcego” / ,Nadawce” o numerze rachunku spetniajgcego wymogi z ust. 2.

4) ,Wykonawca” / ,Operator” ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody poniesione przez
,<Zamawiajgcego” / ,Nadawce” w przypadku, jezeli oSwiadczenia i zapewnienia zawarte w ust. 2 oraz ust. 3
okazg sie niezgodne z prawda.

5) ,Wykonawca” / ,Operator” zobowigzuje sie zwréci¢ ,Zamawiajagcemu” / ,Nadawcy” wszelkie obcigzenia
natozone z tego tytulu na ,Zamawiajgcego” / ,Nadawce” przez organy administracji skarbowej oraz
zrekompensowacé szkode, jaka powstata u ,Zamawiajgcego” / ,Nadawce”, wynikajaca w szczegodlnosci, ale
nie wylagcznie, z zakwestionowanych przez organy administracji skarbowej prawidtowosci odliczen podatku
VAT na podstawie wystawionych przez ,Wykonawce” / ,Operatora” faktur dokumentujgcych realizacje
Przedmiotu Umowy.

6) ,Wykonawca” / ,Operator” oswiadcza ze jest/nie jest czynnym podatnikiem VAT.

* jezeli ,Wykonawca” / ,Operator” nie bedzie czynnym podatnikiem podatku VAT tre$¢ ust 1-5 zostanie nie
wpisana do umowy.

Uwaga:

Zamawiajgcy informuje, iz zapisy dotyczace split payment zawarte powyzej sg obowigzujgcymi zapisami
w Strazy Miejskiej w Ptocku. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
W ponizszym postepowaniu i z ktérym zostanie zawarta umowa jest czynnym podatnikiem podatku VAT
zapisy te bedg miaty zastosowanie, jezeli nie pozostanie tylko zapis ,Wykonawca” / ,Opetrator” odwiadcza ze
nie jest czynnym podatnikiem VAT”.

Jednoczesnie przypominamy, iz zapisy split payment oraz dotyczgcy biatej listy dotyczg zakupow i ustug
z kazdg stawkg VAT poza ,zw” i ,0”.



