ZARZADZENIE Nr33/2017

Komendanta Strazy Miejskiej w Plocku
z dnia 12 pazdziernika 2017 roku

w sprawie wprowadzenia , Regulaminu prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych
w Strazy Miejskiej w Plocku”.

Na podstawie art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(Dz.U. z 2015 r., poz. 397),§14 ust 2 1 §16 ust 3 pkt 3 ppkthRegulaminu Strazy Miejskiej
w Plocku wprowadzonego Uchwala Rady Miasta Plocka Nr 621/XXXV/2017 z dnia
29 sierpnia 2017 r. w sprawie nadania regulaminu Strazy Miejskiej w Ptocku

zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam ,,Regulamin prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych w Strazy Miejskiej
w Plocku.” stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzam zamies$ci¢na tablicy ogloszen w siedzibie Strazy Miejskiej w Plocku oraz
Biuletynie Informacji Publicznej informacj¢o miejscu i godzinach urzgdowania Biura Rzeczy
Znalezionych w Strazy Miejskiej w Ptocku.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Prewencji, Kierownikowi
Referatu Ochrony Obiektow Strazy Miejskiej w Plocku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2017 r.



Zat. do Zarzadzenia Nr 33/2017
Komendanta Strazy Miejskiej z dnia 12 pazdziernika/2017 w sprawie wprowadzenia
»~Regulaminu prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych w Strazy Miejskiej w Plocku”.

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych
w Strazy Miejskiej w Plocku.

§1

Informacje ogodlne

1. Biuro Rzeczy Znalezionych w Strazy Miejskiej w Ptocku, zwane dalej ,,Biurem”
prowadzi Referat Ochrony Obiektéw Wydziatu Prewencji Strazy Miejskiej w Ptocku, w
budynku Urzedu Miasta Ptocka przy Pl. Stary Rynek 1.

2. Biuro zatatwia sprawy w nast¢pujacych terminach:
1) Poniedziatek —od godz. 12:00 do godz. 16.00.
2) Sroda, piatek —odgodz. 10:00 do godz. 14.00,

§2
Podstawa prawna
Biuro dziata na podstawie:

1. ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz.U. z 2015 r., poz. 397),

2. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j.: Dz. U. z 2017 1. poz. 459),

3. ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o [likwidacji niepodjetych depozytow
(Dz.U. z 2006 r. nr 208, poz. 1537),

4. niniejszego Regulaminu.

§3
Dzialalnosé Biura

Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:
1. odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczyjesli znalazca nie wie, kto jest uprawniony
do odbioru rzeczy, albo jezeli nie zna miejsca pobytu osoby uprawnionej,
2. przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie miasta Plocka jezeli
szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza 100,00 zt z wyjatkiem rzeczy o wartosci
historycznej, naukowej lub artystyczne;.



N AW

10.

11.

12.

13.

ewidencjonowanie rzeczy znalezionych,

poszukiwanie os6b uprawnionych do odbioru rzeczy,

niezwtoczne wzywanie oso6b uprawnionych do odbioru rzeczy,

udzielanie wyjasnien o depozytach osobom zgtaszajagcym swe prawa,

przekazywanie rzeczy znalezionych wlasciwym jednostkom organizacyjnym Policji albo
Zandarmerii Wojskowej, w przypadku gdy przewiduja to przepisy ustawy o rzeczach
znalezionych ze wzgledu na jej szczegdlne wtasciwosci,

podejmowanie czynnosci w celu sprzedazy rzeczy ulegajacej szybkiemu zepsuciu
lub ktorej przechowanie byloby zwigzane z kosztami niewspdimiernie wysokimi
w stosunku do jej wartosci rynkowej lub nadmiernymi trudno$ciami albo powodowatoby
znaczne obnizenie jej wartosci rynkowe;j,

wystepowanie do sadu o zarzadzenie sprzedazy rzeczy znalezionej w przypadku,
gdy nie jest mozliwe ustalenie jej wartosci rynkowej, a ktorej przechowanie byloby
zwigzane z kosztami niewspotmiernie wysokimi w stosunku do jej szacunkowej wartosci
lub nadmiernymi trudnosciami albo powodowatoby znaczne obnizenie jej szacunkowej
wartosci,

dokonywanie w przypadku o ktéorym mowa w pkt. 9 sprzedazy rzeczy w drodze licytacji
publicznej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postgpowania cywilnego o egzekucji z ruchomosci,

informowanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy o kosztach przechowywania rzeczy
oraz utrzymania jej w nalezytym stanie, a takze kosztach poszukiwania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy,

wydawanie rzeczy znalezionej osobie uprawnionej do jej odbioru po zaplaceniu przez
nig kosztow o ktorych mowa w ust. 11,

zawiadamianie znalazcy o tym, ze rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobg
uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, oraz
wzywanie go do odbioru rzeczy w terminie, ktory nie moze by¢ krétszy niz 2 tygodnie.

§4

Przechowywanie rzeczy znalezionych w Biurze jest nieodptatne.

§5

Ewidencja rzeczy znalezionych

1.

Biuro prowadzi Ksigzke ewidencji rzeczy znalezionych (dalej: Ksigzka) zawierajaca
nastepujace dane:

1) liczba porzadkowa,

2) data przyjecia rzeczy,

3) imig, nazwisko i adres znalazcy (lub nazwa i siedziba podmiotu),



4) opisrzeczy z uwzglednieniem jej rodzaju i ilosci, oraz wykonania jej dokumentacji
fotograficzne;.

5) czas 1 miejsce znalezienia,

6) data umieszczenia wezwania na tablicy informacyjnej Strazy Miejskiej w Plocku
1 na stronie BIP,

7) data wystania zawiadomienia,

8) 1imig¢ i nazwisko osoby uprawnionej do odbioru oraz jej adres,

9) data wydania rzeczy osobie uprawnione;j,

10) data przej$cia rzeczy na wtasnos¢ znalazcy,

11) data przekazania rzeczy innym podmiotom uprawnionym,

12) data przej$cia rzeczy na wtasno$¢ Gminy Plock,

13) uwagi.

2. Wzbr Ksigzki stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§6
Przyjmowanie rzeczy znalezionych

1. Do depozytu Biura przyjmuje si¢ rzeczy znalezione, porzucone bez zamiaru wyzbycia
si¢ ich wlasnosci na terenie gminy Plock, ktorych szacunkowa wartos¢ przekracza 100 zt,
w tym réwniez:

1) pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownosci w tym: ztoto, platyna, srebro (w tym
monety), wyroby uzytkowe ze ztota, platyny lub srebra, kamienie szlachetne, perty
oraz koral, rzeczy o wartosci historycznej, naukowej 1 artystycznej,

2) rzeczy, ktorych cechy zewnetrzne lub umieszczone na nich znaki szczegdlne
wskazuja, ze stanowig one sprz¢t lub ekwipunek wojskowy, dokumenty wojskowe, w
szczegllnosci legitymacje, ksigzeczki lub zaswiadczenia wojskowe oraz karty
powotania,

3) rzeczy znalezione w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu
otwartym dla publicznosci oraz $rodku transportu publicznego nieodebrane w ciggu 3
dni przez osob¢ uprawniong od wiasciwego zarzadcy,

4) inne rzeczy.

§7
Odmowa przyjecia rzeczy

1. Do przechowywania nie przyjmuje si¢:
1) rzeczy, ktore nie przedstawiajg zadnej warto$ci materialnej,
2) rzeczy, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 100,00 zi, chyba ze jest to rzecz o
wartos$ci historycznej, naukowej lub artystycznej,



3) rzeczy, co do ktérych istnieje domniemanie, ze zostatly porzucone z zamiarem
wyzbycia si¢ wlasnosci,

4) rzeczy, ktore stanowig dowodd rzeczowy w sprawie,

5) rzeczy o wilasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie byloby niemozliwe
oraz materiatow wybuchowych, rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych,
tatwopalnych lub zracych,

6) rzeczy, ktoérych posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegdlnosci bron, amunicje,
materialty wybuchowe,

7) dowoddéw osobistych i1 paszportow,

8) rzeczy, ktore znaleziono w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu
otwartym dla publicznosci albo $rodku transportu publicznego i ktéra winna by¢
oddana zarzadcy budynku, pomieszczenia albo $rodka transportu publicznego.

Biuro przyjmuje rzeczy znalezione od zarzadcy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 8§,

po uptywie 3 dni od dnia otrzymania rzeczy, chyba ze w tym terminie zgltosi si¢ osoba

uprawniona do odbioru rzeczy.

Odmowa przyjecia rzeczy przez Straz Miejska w Plocku uprawnia znalazce

albo wlasciwego zarzadce budynku, pomieszczenia albo §rodka transportu publicznego

do postapienia z rzeczg wedtug wlasnego uznania.

Z odmowy przyjgcia rzeczy pracownicy Biura sporzadzaja notatke urzedowa, w ktorej

zamieszczaja dane znalazcy (imi¢, nazwisko, adres), miejsce znalezienia rzeczy oraz

szczegdtowy opis rzecz.

Odmowa przyjecia rzeczy nast¢puje w formie decyzji dorgczonej znalazcy. Wzor decyzji

stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§8

Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy

1.

Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyj¢cie rzeczy stwierdza
si¢ w sporzadzonym przez pracownika Biura protokole. Wzoér protokotu stanowi
zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Na podstawie zawiadomienia o ktorym mowa w ust. 1 pracownik Biura sporzadza
., Poswiadczenie” przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz
przyjeciu rzeczy znalezionej. Wzor ,, Poswiadczenia” stanowi zalacznik nr 4
do niniejszego Regulaminu.

Dokumenty, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 sporzadza si¢ takze w przypadku wskazania
przez znalazc¢ miejsca, w ktdrym rzecz si¢ znajduje.

Jeden egzemplarz , Poswiadczenia” o ktorym mowa w ust 2 otrzymuje za
pokwitowaniem znalazca



§9

Przechowywanie rzeczy znalezionych

1.

Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w pomieszczeniach

magazynowych, pod zamknigciem lub na kontach depozytowych Strazy Miejskiej w

Plocku do czasu:

1) odbioru rzeczy przez wtasciciela,

2) odbioru rzeczy przez znalazce, jezeli bezskutecznie mingl termin odbioru rzeczy,
przez jego wlasciciela, a znalazca uczynit zado§¢ swoim obowigzkom.

Biuro zobowigzane jest do przechowywania rzeczy w sposéb nie powodujacy

pogorszenia si¢ ich stanu technicznego.

W przypadku gdy przechowywanie lub oddanie rzeczy przez znalazce jest niemozliwe

albo potaczone z niebezpieczenstwem pogorszenia rzeczy, trudnosciami lub znacznymi

kosztami, znalazca moze ograniczy¢ si¢ do wskazania osobie uprawnionej do odbioru

rzeczymiejsca w ktorym rzecz si¢ znajduje.

W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca moze zastrzec

wobec Biura, ze bedzie zadat znaleznego. W takim przypadku Biuro zawiadamia

znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie

zamieszkania albo siedziby, a znalazca moze zglosi¢ zadanie znaleznego w terminie

miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy. Biuro poinformuje pisemnie

o tym fakcie osob¢ uprawniong do odbioru rzeczy.

Pieniadze, papiery wartosciowe, kosztowno$ci, rzeczy o wartosci historycznej,

naukowej 1 artystycznej] Biuro przechowuje w kasie pancernej lub oddaje

na przechowanie bankowi.

Ztoto, platyne, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe ze ztota, kamienie szlachetne,

perty oraz koral, Biuro przechowuje zabezpieczone w kasie pancernej, w skrytce

sejfowej lub niezwlocznie oddaje na przechowanie bankowi.

Rzeczy ulegajace szybkiemu zepsuciu lub rzeczy narazone na znaczne obnizenie ich

wartos$ci przechowuje si¢ w miejscu dostosowanym do wtasciwos$ci rzeczy do czasu ich

sprzedazy.

§10

Wezwania do odbioru

1.

W przypadku ustalenia danych osobowych oraz adresu zamieszkania lub siedziby osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy, Biuro niezwlocznie wzywa t¢ osobe do odbioru rzeczy,
poucza o skutkach nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie, informuje o kosztach
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia danych osobowych osoby uprawnionej
do odbioru rzeczy, Straz Miejska wystepuje do organu prowadzacego witasciwa



ewidencje, rejestr lub zbidr danych o udzielenie informacji umozliwiajacych ustalenie

tego adresu oraz prowadzi poszukiwania wtascicieli poprzez zamieszczenie:

1)

2)
3)

4)

wezwania na Tablicy Ogloszen Biura przez okres 1 roku liczac od dnia znalezienia
rzeczy,

ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Strazy Miejskiej w Ptocku,

ogloszenia w dzienniku o zasiggu lokalnym lub ogdlnopolskim, w przypadku
gdy rzecz znaleziona przekroczy réwnowartos¢ 5000,00 zt.

Wezwania oraz ogloszenia zawierajg terminy do odbioru rzeczy oraz pouczenie
o skutkach nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie. Wzor wezwania stanowi
zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§11

Zasady wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym.

1. Zasady wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym:

)]

2)
3)

4)

5)

Osoba, ktora jest uprawniona do odbioru rzeczy, przed wydaniem rzeczy z Biura
winna zlozy¢ Wniosek o wydanie rzeczy znalezionej podajac jej opis, cechy
charakterystyczne oraz czas i miejsce zagubienia, a takze w przypadku posiadania
przedstawi¢ dokumenty potwierdzajacych prawo wiasnosci. Wniosek taki wypeknia
réwniez jednostka przekazujaca rzecz znaleziong np. Komenda Miejska Policji,
Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej, itp. Wniosek stanowi zalacznik nr 6
do niniejszego Regulaminu

Przed wydaniem rzeczy, osoba uprawniona do odbioru rzeczy winna uisci¢ koszty
zwigzane z przechowaniem, utrzymaniem lub poszukiwaniem wiasciciela rzeczy,
Rzecz zostanie wydana po uiszczeniu wymaganych oplat i okazaniu dowodu wplaty
u pracownika Biura,

Z czynno$ci zwigzanych z wydawaniem rzeczy osobie uprawnionej pracownik Biura
sporzadza Protokot wydania rzeczy znalezionej. Wzor protokotu stanowi zatacznik
nr 7 do niniejszego protokotu.

Po wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru, Biuro niezwtocznie
zawiadamia znalazcg, ktéry =zazadal znaleznego o wydaniu rzeczy osobie
uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby.
Zawiadomienie wysylta si¢ na adres zamieszkania wskazany w wydanym znalazcy
poswiadczeniu.

2. Zasady wydawanie rzeczy znalezionych znalazcom.

1)

2)

Gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osob¢ uprawniong do jej odbioru
w ciggu 1 roku od dnia dorgczenia wezwania do odbioru, a w przypadku
niemozno$ci wezwania — w ciggu 2 lat od dnia znalezienia rzeczy, rzecz staje
si¢ wlasnos$cig znalazcy.

W przypadku o ktorym mowa w pkt 1 Biuro wzywa znalazce do odbioru rzeczy
we wskazanym terminie nie krotszym niz 2 tygodnie z pouczeniem,



3)

4)

ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wiascicielem stanie
si¢ gmina.

Wydanie rzeczy znalazcy nastapi po uiszczeniu kosztow, o ktorych mowa w § 11 ust.
1, pkt. 2.

Biuro wydaje znalazcy, ktory odebrat rzecz zaswiadczenie stwierdzajace uplyw
terminéw przechowywania rzeczy oraz zawierajace informacj¢ o wydaniu rzeczy.
Wzor za§wiadczenia stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

§12

Postepowanie z rzeczami o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej

W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona stanowi rzecz o wartosci historyczne;,
naukowej lub artystycznej, Biuro w terminie 7 dni od dnia powzigcia wiadomosci
o znalezieniu rzeczy zawiadamia wtasciwego wojewddzkiego konserwatora zabytkow.

§13

Pozostale informacje

1.

Biuro nie przechowuje znalezionych zwierzat. Opieke zwierzetom zapewniajg
schroniska dla zwierzat stosownie do przepisow ustawy z dnia 21.08.1997 r.
0 ochronie zwierzqgt (Dz.U. z 2013 1., poz. 856),

Znalazca, ktory mimo poinformowania o terminie odbioru depozytu przez jego
wlasdciciela nie zglosit si¢ we wskazanym terminie, nie moze obcigza¢ Biura
procedura wyptaty znaleznego.

Biuro nie rozstrzyga sporéw wynikajacych z czynno$ci wyptaty znaleznego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowania majg
przepisy ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych oraz inne przepisy
obowigzujace na terenie Rzeczpospolitej Polskie;.



Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Strazy Miejskiej w Ptocku -
Ksiazka Ewidencji Rzeczy Znalezionych

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Strazy Miejskiej w Ptocku — DECYZJA
odmowy przyjecia rzeczy

Zalacznik nr 3 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Strazy Miejskiej w Ptocku -
PROTOKOL odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjecie rzeczy
Zaktacznik nr 4 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Strazy Miejskiej w Ptocku -
POSWIADCZENIE przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz
przyjeciu rzeczy

Zatacznik nr 5 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Strazy Miejskiej w Ptocku -
WEZWANIE DO ODBIORU RZECZY

Zalacznik nr 6 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Strazy Miejskiej w Ptocku -
WNIOSEK O WYDANIE RZECZY ZNALEZIONEJ

Zalacznik nr 7 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Strazy Miejskiej w Ptocku -
PROTOKOL WYDANIA RZECZY ZNALEZIONEJ

Zaktacznik nr 8 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Strazy Miejskiej w Ptocku -
ZASWIADCZENIE



